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研究優良獎勵申請作業入口 

由《圖 1》學校首頁右上角圈紅處開啟單一登入網頁《圖 2》。再輸入個人單一登入帳密及驗證碼，

然後按登入鈕進入單一登入平台《圖 3》。並在登入個人首頁點按上方「學術成就」項目 

 

 

 

 

  

《圖 1》 

《圖 2》 

《圖 3》 

 

《圖 3》 
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教師個人學術成就網頁 

教師個人「學術成就」網頁如下圖，包含「學術期刊論文」、「研討會論文」、「專書及專書論

文」、「受邀參加展演紀錄」、「專利資料」、「獲補助研究計畫」、「參與學術活動紀錄」、

「作品典藏紀錄」、「學術研討會演講紀錄」、「專長與證照」、「指導學生學術論文成果」、

「研發教材教具或媒體」、「教學獎勵」、「產學合作」等 14個項目。 

 

其中僅「學術期刊論文」、「研討會論文」、「專書及專書論文」、「受邀參加展演紀錄」 

等 4項為研究優良獎勵申請的項目。 
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研究優良獎勵申請項目 

「學術成就」網頁內的「本年度研究優良獎勵申請紀錄」、「學術期刊論文資料」、「研討會論文

資料」、「專書資料」及「受邀參加展演紀錄」等都是和研究優良獎勵申請有關的項目。 

「本年度研究優良獎勵申請紀錄」 

 

本區塊呈現教師個人本年度共提出多少個申請項目。申請項目可能包括學術期刊論文、研討會論文、

專書或參展策展等創作紀錄。可提報研究優良獎勵申請的項目皆有 圖樣標示。 

 

在申請截止期限內，提出申請的資料尾端皆會以 標示。ERA 是研究優良獎勵(Excellent 

Research Award)的英文縮寫。 

 

截止期限之後，提出申請的資料改以 標示。此時，提出申請的資料便不能再變更。直到審

查結果發佈日期為止。 

點按區塊內下方 鈕即可下載申請表。本按鈕截止期限之後，不會顯示。請儘於申請截止

期限內，完成申請表的下載。 

  

《圖 4》 
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研究優良獎勵申請的提報 

 

 

申請資料的提報有兩種方式： 

1. 在申請期限內，系統會自動檢查教師在資料庫中的資料。若發現有合於申請條件的資料(如圖 6)，

會以 標示該筆資料。若要將該筆資料提報研究優良獎勵申請，可按該筆資料前端的 圖

示進行提報。 

 

 

2. 在申請期限內，也可按區塊右上角 圖示進行資料新增及研究優良獎勵申請。 

 

每年研究優良獎勵的申請期間為當年 1 月 1 日直到研發處公告的申請期限止。每項著作申請的有效

期限為該著作出刊或展出的年度到隔年的公告申請期限為止。有關的申請規定以研發處公告為主。 

 

 

 

 

  

《圖 5》 

《圖 6》 



6 

申請作業 

「學術期刊論文資料」 

資料新增與申請提報 

「學術期刊論文資料」區塊內若有標示 並合於申請的項目，請按該項目前頭的 進行申請。 

 

若要新增學術期刊論文資料並作研究優良獎勵申請，請按下圖(圖 7)圈紅標示處進行作業。 

 

 

 

「學術期刊論文資料」新增(或修改)的畫面如下圖 

 

 

 

 

提醒事項： 

1. 學術期刊論文須於出刊後才能提出研究優良獎勵申請。 

2. 期刊類別可使用下方的連結進行查詢。各個不同的期刊類別項目對應到不同的研究優良獎勵申請

類別。關係到不同的獎金額度。請慎重挑選。 

3. 研究優良獎勵申請務必要上傳佐證資料電子檔。 

4. 公開欄位讓教師勾選決定所新增的資料是否開放查閱(如大師網或人才網) 

5. 勾選研究優良獎勵申請欄位，可將本項資料提報申請。提報後，若在申請期限內將勾選取消，本

項目的申請將撤銷。 

 

 

按此新增資料並作申請 

《圖 7》 

 

 

《圖 8》 
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完成資料的輸入後，接著按下方新增(或修改)按鈕送出資料。請參考下圖 

 

資料送出後，請在稍後呈現的表中(圖10)的最後一欄佐證資料乙份進行勾選(若將提供書面佐證資料)。 

然後再按新增鈕。 

 

 

按此送出資料 

《圖 9》 

《圖 10》 

再按此送出資料 
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完成申請後，系統會回應以下訊息。接著按下圖右上角 圖示，回到教職員資料全覽。 

 

 

回到教職員資料全覽畫面後，請按瀏覽器上的 按鈕重新載入(reload)網頁資料。 

 

 

資料修改 

請點案資料項目前頭的 進行論文的資料修改。請參考下圖標示處操作 

 

 

 

  

《圖 11》 

新增的提報申請資料 

《圖 12》 

點案此處進行資料修改 
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「研討會論文資料」 

資料新增與申請提報 

「研討會論文資料」區塊內若有標示 並合於申請的項目，請按該項目前頭的 進行申請。 

 

若要新增研討會論文資料並作研究優良獎勵申請，請按下圖圈紅標示處進行作業。

 

 

「研討會論文資料」新增(或修改)的畫面如下圖 

 

 

提醒事項： 

1. 研討會論文資料須於出刊後才能提出研究優良獎勵申請。 

2. 研討會類別對應到研究優良獎勵申請的第4類。 

3. 研究優良獎勵申請務必要上傳佐證資料電子檔。 

4. 公開欄位讓教師勾選決定所新增的資料是否開放查閱(如大師網或人才網) 

5. 勾選研究優良獎勵申請欄位，可將本項資料提報申請。提報後，若在申請期限內將勾選取消，本

項目的申請將撤銷。 

 

 

 

 

  

 

按此新增資料並作申請 

 

 

《圖 13》 

《圖 14》 



10 

完成資料的輸入後，接著按下方新增(或修改)按鈕送出資料。請參考下圖 

 

資料送出後，請在稍後呈現的表中(圖16)的最後一欄佐證資料乙份進行勾選(若將提供書面佐證資料)。 

然後再按新增鈕。 

 

 

按此送出資料 

《圖 16》 

《圖 15》 

再按此送出資料 
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完成申請後，系統會回應以下訊息。接著按下圖右上角 圖示，回到教職員資料全覽。 

 

 

 

回到教職員資料全覽畫面後，請按瀏覽器上的 按鈕重新載入(reload)網頁資料。 

 

 

 

 

 

 

 

資料修改 

請點案資料項目前頭的 進行論文的資料修改。請參考下圖標示處操作 

 

 

 

 

  

《圖 17》 

新增的提報申請資料 

《圖 18》 

點案此處進行資料修改 
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「專書資料」 

資料新增與申請提報 

「專書資料」區塊內若有標示 並合於申請的項目，請按該項目前頭的 進行申請。 

 

若要新增專書資料並作研究優良獎勵申請，請按下圖圈紅標示處進行作業。 

 

 

「專書資料」新增(或修改)的畫面如下圖 

 

 

提醒事項： 

1. 專書資料須於出刊後才能提出研究優良獎勵申請。 

2. 專書類別對應到研究優良獎勵申請的第4類。 

3. 研究優良獎勵申請務必要上傳佐證資料電子檔。 

4. 公開欄位讓教師勾選決定所新增的資料是否開放查閱(如大師網或人才網) 

5. 勾選研究優良獎勵申請欄位，可將本項資料提報申請。提報後，若在申請期限內將勾選取消，本

項目的申請將撤銷。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

按此新增資料並作申請 

 

 

《圖 19》 

《圖 20》 
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完成資料的輸入後，接著按下方新增(或修改)按鈕送出資料。請參考下圖 

資料送出後，請在稍後呈現的表中(圖 22)的最後一欄佐證資料乙份進行勾選(若將提供書面佐證資料)。 

然後再按新增鈕 

。  

再按此送出資料 

《圖 22》 

按此送出資料 

《圖 21》 
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完成申請後，系統會回應以下訊息。接著按下圖右上角 圖示，回到教職員資料全覽。 

 

 

回到教職員資料全覽畫面後，請按瀏覽器上的 按鈕重新載入(reload)網頁資料。 

 

 

 

 

 

 

資料修改 

請點案資料項目前頭的 進行資料的修改。請參考下圖標示處操作 

 

 

 

  

新增的提報申請資料 

《圖 23》 

《圖 24》 

點案此處進行資料修改 
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「受邀參加展演紀錄」 

資料新增與申請提報 

「受邀參加展演紀錄」區塊內若有標示 並合於申請的項目，請按該項目前頭的 進行申請。 

 

若要新增受邀參加展演紀錄並作研究優良獎勵申請，請按下圖圈紅標示處進行作業。 

 

 

「受邀參加展演紀錄」新增(或修改)的畫面如下圖 

 

提醒事項： 

1. 受邀參加展演紀錄須於展出後才能提出研究優良獎勵申請。 

2. 各個不同展演或創作類別的項目對應不同的研究優良獎勵申請類別。關係到不同的獎金額度。請

慎重挑選。 

3. 研究優良獎勵申請務必要上傳佐證資料電子檔。 

4. 公開欄位讓教師勾選決定所新增的資料是否開放查閱(如大師網或人才網) 

5. 勾選研究優良獎勵申請欄位，可將本項資料提報申請。提報後，若在申請期限內將勾選取消，本

項目的申請將撤銷。 

 

  

 

 

 

《圖 25》 

《圖 26》 
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完成資料的輸入後，接著按下方新增(或修改)按鈕送出資料。請參考下圖 

資料送出後，請在稍後呈現的表中(圖 28)的最後一欄佐證資料乙份進行勾選(若將提供書面佐證資料)。 

然後再按新增鈕 

 

 

 

  

《圖 28》 

按此送出資料 

再按此送出資料 

《圖 27》 



17 

完成申請後，系統會回應以下訊息。接著按下圖右上角 圖示，回到教職員資料全覽。 

 

 

回到教職員資料全覽畫面後，請按瀏覽器上的 按鈕重新載入(reload)網頁資料。 

 

 

 

 

 

資料修改 

請點案資料項目前頭的 進行資料的修改。請參考下圖標示處操作 

 

 

 

  

新增的提報申請資料 《圖 30》 

《圖 29》 

點案此處進行資料修改 
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研究優良獎勵申請表的下載與列印 

 

 

 

「申請表下載」鈕按下後，呈現畫面如下。請按下圖標示位置，選PDF類型 

 

 

 

 

 

 

 

  

按此下載申請表 

《圖 31》 

《圖 32》 
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選取PDF類型後，在視窗下方的對話框中按「儲存」按鈕 

 

 

 

 

 

接著在下方對話框中按「開啟資料夾」按鈕，將會開啟下載資料夾(如圖)。 

 

 

下載資料夾中的 rptEraApplication.pdf 即是研究優良獎勵申請表電子檔。 

 

可直接點擊開啟rptEraApplication.pdf，並在Acrobat Reader內列印研究優良獎勵申請表。 

  

《圖 33》 

《圖 34》 

《圖 35》 



20 

已獲獎的項目 

系統會自動在已獲研究優良獎勵的項目上標示 。這標示將會跟著作資料一直存留著，即

使當年度的研究優良獎勵申請活動結束。 請參考下圖 

 

 

 

 

 

《圖 36》 


