國立高雄師範大學課外活動組徵聘行政助理公告 
一、  名額：1名。 
二、  待遇：每月薪資新台幣21,009元（含勞健保），年終獎金、提薪、差勤，均依本校編制外人員人事費支給標準，享勞健保。休假依本校人事室約用人員工作規則辦理。
三、工作內容: 辦理學生事務相關業務及臨時交辦事項。
四、應徵條件： 
（一）學歷：具大學(含)以上學歷。
（二）身分：持有身心障礙手冊者。
（三）能力： 
1.熟office軟體之一般操作、文書編輯等基本能力。 
2.具有帶領社團活動經驗及團康能力更佳。
3.個性主動積極，細心負責，對工作有熱忱，學習能力強，擅長溝通協調，           

  富團隊合作精神。
(四)試用期:試用期3個月，試用期滿成績考核合格者，正式聘僱，不合格者終     

    止契約。
五、甄試項目：

(一)電腦實作(office軟體之一般操作)、公文寫作。

(二)面試：以工作知能及服務態度為範圍。

六、符合資格者，擇優通知測驗及面試。

七、聘用期間：一年一聘，第一年聘期至106年12月31日，期滿如因業務需要，            

              得予續聘。

八、上班地點:本校燕巢校區課外活動組（高雄市燕巢區深中路62號）
九、上班時間:周一至周五8:00至17:30，週休二日。
十、應徵方式： 

（一）報名日期：即日起至106年9月30日。 

（二）檢附資料：履歷表(含自傳)、最高學歷畢業證書影本、身心障礙手冊影本及     

                佐證資料。 
（三）報名方式： 
       以掛號郵寄「82444高雄市燕巢區深中路62號 國立高雄師範大學 課外活
       動組收」 ，信封請註明應徵行政助理，所有資料概不退還。

    十一、錄用之現職人員應於到任之日取得原服務單位之離職同意書，逾期視同放棄，    

      不得異議。

十二、聯絡單位: 課外活動指導組
      電話：07－7172930轉6232 吳小姐
   電子信箱: s4152@nknu.edu.tw
