
國立高雄師範大學節能減碳單位自主檢查表 
                                                      

年   月   日 

單位 

名稱 
 巡 查 時 間 時   分 

巡查 

人 員 
 

項次 檢查項目 檢查結果 異常情形 備註 

1 
午休及下班時間是否關閉照

明和事務機器？ 

□ 正常 

□ 異常 
 關閉為正常 

2 辦公區域窗戶是否關閉？ 
□ 正常 

□ 異常 
 

避免空調外洩，夏

季時應予關閉 

3 
辦公室內有無不當使用私人

電器？ 

□ 正常 

□ 異常 
 無不當使用為正常 

4 無人在座之檯燈是否關閉？ 
□ 正常 

□ 異常 
 關閉為正常 

5 
無人在內之辦公室是否關閉

照明？ 

□ 正常 

□ 異常 
 

無私人電器用品為

正常 

6 
下班後影印機、印表機、空調

送風機是否關閉？ 

□ 正常 

□ 異常 
 關閉電源為正常 

7 下班後螢幕電源是否關閉？ 
□ 正常 

□ 異常 
 

下班後關閉電源為

正常 

8 
下班後及例假日電腦（含螢

幕）電源是否關閉？ 

□ 正常 

□ 異常 
 電源關閉為正常 

9 
加班時段是否僅開啟局部照

明？ 

□ 正常 

□ 異常 
 開局部照明為正常 

10 
燈具或其他電器有無異常或

損壞情形？ 

□ 正常 

□ 異常 
 並請打電話報修 

11 
如公共空間白天亮度足夠，可

不必開燈。 

□ 正常 

□ 異常 
  

*補充說明： 

1.本表適用於一般正常上班期間，項次 6至 9為下班時段增加檢查的項目。採每月上網填報方式管考。 

2.第 11項業已於 101年 6月 26日節約能源執行小組 101年第一次委員會會議通過。 

3.本次修正案依 106年第 1次節約能源小組會議(106.01.06)與 105學年度第 5次行政會議(106.03.08)決議事項辦理。 

 


