教務處徵聘短期行政助理甄選公告
職稱：教務處行政助理
名額：一名
資格條件：
1、具學士學位
2、具電腦文書處理能力
3、具溝通能力（須面對教師及學生）
4、以領有身心障礙（肢體輕度障礙）手冊人員優先進用
甄選方式
  1、面談
2、性向測驗

工作內容
1、 負責工業設計系、光電與通訊工程系、電子工程系、軟體工程與管理系及國際工程碩士學位學程之教務相關業務。（如學生註冊、成績管理、學籍管理、畢業資格審查及排課、請假調補課等課務業務）
2、 本組網頁維護、燕巢普通教室及財產管理、全校課程地圖及特殊選才招生入學考試業務。

上班地點：本校燕巢校區教務組
 聘任期限：106年9月1日至107年8月31日
薪資：本薪21,009元（含勞健保）

寄送資料： 
1、學力證明
2、履歷表
3、自傳（勿少於300字）
4、請於106年7月28日(星期五)前(以郵戳為憑)掛號寄至
(80201)高雄市苓雅區和平ㄧ路116號 
國立高雄師範大學教務處收
合者以電話通知面試及測驗，所寄相關資料概不退還。     

聯絡電話:07-7172930轉6101
