
編制外人員(含刷卡之專任助理)五一勞動節補休說明 

★注意事項：勞動節補休須於 107年 5月 31日前休畢，一次至少須請 4小時，煩請同仁留意，謝謝。 

操作方式： 

1.請至差勤作業→加班申請【如 5/1有出勤之同仁】 

 

 



2.依步驟填寫完畢後，送出加班申請，之後如要補休，將比照申請加班補休方式申請補休即可。 

 【加班時數之核給，會在當系統取得 5/1當日上、下班刷卡時間後才會核算。】 

 


