附件一：計畫書需具備下列資料：
1. 計畫名稱
2. 需求評估或問題陳述
3. 計畫目的
4. 主﹑協辦單位
5. 活動期程
6. 計畫內容及執行方式
           （1）請依序敘明：
               a.規劃準備：

                 （a）學校/社團課程及學生專長

                 （b）學校及社區需求分析

                 （c）活動規劃

                 （d）前一年度辦理成效及檢討分析（如有請寫明）
                 （e）說明會及培訓課程內容規劃
               b.服務執行：

                 （a）如何結合課程規劃服務模式
（甲）大專學校院端
（乙）服務學校、社區端
                 （b）服務地點、時間、內容規劃
               c.反思檢討：

                （a）檢討會規劃
（b）反思其服務關懷社區(學校)、如何深化影響。
               d.經驗分享：（如有）
（a）期末成果分享活動規劃
（b）服務成效
（c）服務對象（社區或學校）問卷回饋
（d）短片分享

7. 團隊成員介紹：服務團隊成員學經歷、背景、工作分工表。
8. 預期效益。 
9. 辦理計畫優勢：
         （1）過去服務績效
  （2）計畫具備延續或創新性
　（3）導入閱讀及國際觀教育內涵，並加以深化
      10.風險管理（含學生安全維護相關措施）
      11.合作備忘錄
