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	項次
	檢核項目
	檢核人

	1 
	加強校園內水溝泥沙、落葉清除，及各大樓公共區域排水管線、發電機檢修試運轉與備足油料，巡視校區各項防颱措施，兩校區配置沉水幫浦、移動式發電機備用。
	總務處事務組、營繕組

	2 
	1. 各單位確實加強所屬空間的管理，下班、下課時請緊閉辦公室、教室、實驗室、教師研究室、屋頂層防火門(以防雨水傾洩灌入樓梯間與各樓層)等門窗，以保護相關設備，善盡使用保管人之責。
2. 各單位管理使用空間週遭範圍內，請確實逐一巡視是否有滲漏水等異常現象，如有任何疑慮，請與本處各相關單位聯繫。(修繕：營繕組、清掃：事務組)
	各學院學、系、所、行政單位

	3 
	各建築物樓層頂樓排水口清理、走道與門窗門窗確實關閉與檢視。
	各學院學、系、所建物管理人

	4 
	有設置水閘門建築物發布陸上颱風警報、或遇暑假彈性休假期間，則需事先將水閘門架設完畢。
	各學院學、系、所、行政單位所屬建物管理人

	5 
	1. 活動中心各樓層樓梯間、廁所、社團辦公室、禮堂舞台化妝室、地下室等所有門窗關閉。
2. 檢視屋頂落水口及清理。
	活動中心建物管理人

	6 
	1. 兩校區圖書館、圖資大樓確實檢視以往又滲漏水之位置是否需加強或因應改善。
2. 檢視屋頂落水口及清理。
	圖書館、圖資大樓建物管理人

	7 
	通知學生餐廳颱風前，準備儲糧與食材。
	學務處生輔組

	8 
	校區各溝渠疏通、落水口破損紗網清除，有淤積樹葉清除。
	總務處事務組

	9 
	校園樹木、植栽修剪與加強固定支撐措施。加強南、北車棚前風鈴木以雙繩索固定。
	總務處事務組

	10 
	1. 綜合、研究大樓門窗樓梯間、頂樓排水口清理與防颱。
2. 督請清潔維護廠商，確實關閉門窗。
	總務處事務組

	11 
	督請清潔維護廠商，確實窗關閉行政大樓1-3樓走道門。
	總務處事務組

	12 
	颱風期間校園各汽機車出入口，並視需要有人員看管處，先將柵欄臂暫時開啟，以防停電或雷擊應變不及。
	總務處事務組駐警隊

	13 
	駐衛警、保全同仁巡查校園時，請注意各大樓門窗如未關閉並即關閉，如發現有排水孔堵塞，立即清理，各大樓電梯請設定至一樓，以防地下層積水受損。
	總務處事務組駐警隊

	14 
	颱風、豪大雨警報發布後，即事先再連繫開口契約廠商，確認安排吊車、機具、山貓、砂石貨車備用，依災況情形通知廠商到校執行清理(運)工作。
	總務處事務組

	15 
	颱風、豪大雨過後俟雨勢緩和時，立刻分派兩校區留守外勤工作人員，巡視校區並依規範清理排水口樹木斷枝、樹葉，道路淤泥、坍方土方清理，如有影響人車安全，依規範加裝警示三角錐、圍籬警示帶、警示閃燈，以防止人員誤入受傷。
	總務處事務組

	16 
	駐衛警、保全同仁與颱風過後雨勢緩和時，立刻巡視校區並依規定回報相關災情，並拍照存查。
	總務處事務組駐警隊

	17 
	通知自動販賣機廠商補足貨品。
	總務處事務組

	18 
	通知超商補足貨品。
	總務處保管組

	19 
	眷屬宿舍空戶門窗封閉與關好、破損門窗以木板封閉，陽明路宿舍校長職務宿舍檢視。
	總務處保管組

	20 
	颱風、豪大雨過後，通知全校各單位建築物管理人，立即檢查災損現況拍照存查並回報，並由總務處相關單位即進行會勘，另分繕申請動支經費單，執行清理、修繕。
	全校各單位
總務處事務組、營繕組



